Nabor na wolne stanowisko urzednicze

Wojt Gminy Miedziana Géra, ul. Urzednicza 18, telefon 303-16-26 ogtasza nabér na wolne
stanowisko urzednicze —podinspektora d/s podatkéw i oplat w Referacie Finansowym i
Ksiggowosci Podatkowej.

Termin skiadania ofert 23 maj 2008 roku.

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

1/ wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,
2/ znajomos¢ problematyki wymiaru podatkéw oraz przepiséw Ordynacji Podatkowe]

4/ znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym,
T/ oAl g ’w g 17 RVl
5/ obstuga komputera ( MS office WORD, EXCEL, )

Wymagania dodatkowe:

=Oémark,,ﬁﬁ w pracy w administracji publiczne;,
miejetnosé pracy w zespole,

1/
2/u
3/ i komunikatywnos¢, kreatywnos¢, dyspozycyjnosé.

Zakres podstawowych zadaf na stanowisku:

1/ dokonywanie wymiaru zobowiazan podatkowych od osob fizycznych zgodnie z Uchwala
Rady Gminy w sprawie wymiaru podatkéw od nieruchomosci, rolnego i iﬂfsneg@,

2/ sprawdzanie zgodnosci deklaracji podatkowych ze stanem faktycznym i podejmowanie
dziatan w tym zakresie,

3/ prowadzenie postgpowan dotyczacych u%g. umorzen i zwolnien z podatku,

4/ dokonywanie zmian i na biezaco aktualizowanie danych beda{:xca podstawa do naliczenia

podatku,
5/ wydawanie decyzji administracyjnych, prowadzenie rejestréw i dokumentacji dotyczace]
podatkow,

Wymagane dokumenty:

1/ zyciorys,

2/ list motywacyjny

3/ kserokopie dokumentdw poswiadczajacych wyksztatcenie i kwalifikacje,

4/ kserokopie swiadectw pracy,

5/ informacja z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnos¢ za przestgpstwa popetnione
umyslnie,

6/ oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postepowania o
naborze, danych osobowych zgo dme z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o
ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2002 roku Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz
ustaws z dﬁia 22 m roku o pracownikach samorzadowych ( Dz.U.z 2001

r. Nr 142, poz. | S% Z pdz. zm)



7/ oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego oraz korzystaniu z peini praw
publicznych,

8/ o$wiadczenia o stanie zdrowia,

9/ kwestionariusz osobowy.

]

Urzad Gminy w Miedzianej Gorze, ul. Urzednicza 18, 26-085 Miedziana Gora z dopiskiem
na stanowisko poedinspektora ds. podatkéw i oplat’ w terminie do dnia 23 maja 2008

roku.

Aplikacje, ktore wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedq rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe] www.miedziana-

gora.pl oraz na tablicy ogloszen urzedu.

Miedziana Gora, 2008-05-08
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